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Kantonalna uprava civilne za§tite

Broj: 18/01-30-022535-1/20
Tuzla, 17.07.2020. godine

Na osnovu ¢&lana 46. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu ("Sluzbene novine
Tuzlanskog kantona™, broj: 7/17, 10/17, 10/18 i 14/ 18), a u skladu sa Pravilnikom o unutra$njoj
organizaciji Kantonalne uprave civilne zastite, broj: 18/1-34-020773/17 od 14.06.2017. godine,
Pravilnikom o izmjenama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji Kantonalne uprave civilne zastite, broj:
18/01-34-020773-1/17 od 13.03.2018. godine i Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji Kantonalne uprave civilne zatite, broj: 18/1-30-003116-2/20 od 24.02.2020.
godine, na koji je Vlada Tuzlanskog kantona dala saglasnost broj: 02/1-30-3116-4/20 od 14.07.2020.
godine, direktor Kantonalne uprave civilne zaitite o b javiuje

INTERNI OGLAS
za unapredenje drzavnog sluZbenika na upraZnjeno viSe radno mjesto u Sektoru za
administrativno tehni¢ke i inspekcijske poslove

Naziv upraznjenog radnog mjesta:
- Strucni savjetnik za ekonomsko-finansijske poslove, analizu i kontrolu

Opis poslova;

1) izrada analiza, izvje§taja, informacija i drugih struénih i analiti¢kih materijala iz finansijske
oblasti, na osnovu odgovarajuéih podataka;

2) ucestvuje u izradi budZeta i izvjeStaja o finansijskom poslovanju, u dijelu koji se odnosi na
Upravu, a u skladu sa zakonom i drugim propisima iz te oblasti;

3) prati propise u oblasti finansija i knjigovodstva i stara se o njihovoj primjeni;

4) obraduje prikupljene podatke i predlaZe mjere za rjeSavanje utvrdenih problema u ekonomsko-
finansijskoj oblasti;

5) wuestvuje u planiranju nabavke opreme, potro§nog materijala, tehnickih sredstava i drugo,
priprema tendersku dokumentaciju za prikupljanje ponuda za radove i usluge, te ucestvuje u
provodenju postupka javne nabavke;

6)  vr3i kontrolu ratunske i finansijske ispravnosti doznaka, te pracenje svih finansijskih promjena;

7) vrSi prijem i pregled finansijske dokumentacije i vr§i kontrolu dokumentacije u smislu
kompletnosti i ispravnosti;

8) uCestvuje u sastavljanju izjave o fiskalnoj odgovomosti;

9) radi na sprovodenju finansijskog upravljanja i kontrole u skladu sa opisom radnog mjesta;

10) ucestvuje u izradi godidnjeg finansijskog plana koristenja sredstava za zatitu i spasavanje i
zaStitu od poZzara i vatrogastvo;

IT) priprema materijale iz oblasti materijalno-finansijskih poslova za potrebe Kantonalnog $taba
civilne zastite;

12) vrsi izradu analitickih, informativnih i drugih materijala u okviru propisane metodologije (tipski
izvjestaji, redovne ili periodi¢ne informacije i drugo);
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13) prati dinamiku utro$ka planiranih sredstava, mjeseno, kvartalno i godiSnje, te predlaze
preraspodjelu utroska sredstava po budzetskim pozicijama, a vezano za naknade zaposlenim i
materijalne troskove u toku budzetske godine;

14) na osnovu popunjenog obrasca »Prijava mjesecnih podataka za obradun placa® i priloZenih
priloga (rjedenja, odluke, podaci iz $iht liste, ugovora o djelu ili obavljanju privremenih,
odnosno povremenih poslova i drugo), vrsi obradune eventualnih poreza i doprinosa, odnosno
popunjavanje dodatnih obrazaca, u skladu sa propisima za trezorsko poslovanje budZetskih
korisnika i dostavlja ih operateru za poslove Trezora;

15) kontaktira i saraduje sa Ministarstvom finansija o svim poslovima finansijske prirode, koji se
odnose na Upravu;

16) odgovara za zakonitost i struénost rada u oblasti za koju je zaduzen;

17) vrsi i sve druge poslove po nalogu rukovodioca sektora i direktora Uprave, u odnosu na pitanja
svog radnog mjesta i djelokruga sektora;

18) za svoj rad odgovoran je rukovodiocu sektora i direktoru Uprave.

Uslovi za vrSenje poslova radnog mjesta:
Pored opcih uslova iz odredbe ¢lana 38. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu,
kandidat treba ispunjavati i slijedeée posebne uslove:

- Visoka struna sprema — VII stepen odnosno visoko obrazovanje najmanje prvog ciklusa
Bolonjskog sistema studiranja koji se vrednuje sa najmanje 240 ECTS bodova — struka:
ekonomska,

- poloZen stru¢ni ispit za drzavne sluZbenike,

- najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva na poslovima struke nakon zavr$ene visoke struéne
spreme,

- poznavanje rada na ralunaru.

Dokumenti koje je potrebno dostaviti uz prijavu (original ili ovjerene fotokopije):
- rjeSenje o postavljenju (trenutnom rasporedu) drzavnog sluzbenika;
- dokaz o stru¢noj spremi (diploma);
- uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu;
- dokaz o radnom iskustvu;
- dokaz o poznavanju rada na radunaru;
- dokaz o ocjenama rada.

Rok za podnosenje prijava na Interni oglas je 7 (sedam) dana, od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Kantonalne uprave civilne zastite.

Prijava na Interni oglas podnosi se u zatvorenoj koverti, na adresu: Kantonalna uprava civilne
zastite, ul. Bosne srebrene 56, 75000 Tuzla, sa naznakom »Komisija za provodenje Internog oglasa
za unapredenje drZavnog sluzbenika® - JNE OTVARAJ*.

Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzimati u razmatranje.

NAPOMENA: Pravo prijavljivanja na Interni oglas imaju samo drzavni sluzbenici koji su veé
uposleni u Kantonalnoj upravi civilne zadtite Tuzla.
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